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Sachbearbeiter:in
Sozialversicherungen kv edupool

Auf einen Blick

Kompetenzin sozialer Sicherheit.

Sieinteressieren sich fur die komplexe Welt der Sozialversicherungen und mochten lhre
Kenntnisse ausbauen? Der Bildungsgang Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen kv edupool
vermittelt Ihnen fundiertes Grundlagenwissenin den Bereichen soziale Sicherheit, 1., 2., 3. Saule,
Arbeitsrecht, Lohn-und Gehaltswesen. Sie wissen, wie sich Sozialversicherungen finanzieren
und welche Leistungen sie erbringen. Dank des hohen Praxisbezugs konnen Sie aus der Lohn-
buchhaltung die Abrechnungen fur die Sozialversicherungen und einfache Lohnabrechnungen
mit den entsprechenden Abztugen erstellen. Sie erledigen administrative Aufgabenrund um
den Sachverhaltund erteilen Auskunfte an Versicherungen und Institutionen. Zudemist dieser
Bildungsgang die ideale Vorbereitung fur die weiterfihrende Ausbildung zur Sozial-
versicherungsfachfrauresp. zum Sozialversicherungsfachmann mit eidg. Fachausweis.

kv edupool - Das Qualitatslabel fur die kaufmannische Weiterbildung

kv edupoolist das grosste Schweizerische Bildungsnetzwerk im kaufmannisch-betriebs-
wirtschaftlichen Bereich. Nebst der Entwicklung praxisnaher Bildungsgange, Lernmedien
und Unterrichtsinhalte gilt kv edupool zudem als Prufungsorganisation mit hochsten
Qualitatsstandards. So pruft kv edupooljahrlich Uber 4°000 Teilnehmende und verleiht den
erfolgreichen Absolvent:innen schweizweit anerkannte und vom kaufmannischen Verband
Schweiz mitzertifizierte Diplome und Zertifikate.
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Lerninhalte

» Grundlagensoziale Sicherheit und Sozialhilfe

+ 1.Saule (AHVG/IVG/ELG) und zuséatzlich EOG (MSE/VSE),
FamzG

+ 2.Saule (BVG/UVG)und zuséatzlich KVG/AVIG/Krankentag-
geldversicherung (VVG)

» Arbeitsrechtund Gehaltswesen

Hier finden Sie den detaillierten Bildungsgangbeschrieb.

Lernziele

Daserworbene Wissen bildet eine solide Grundlageim
Bereich derSozialversicherungenund fordert besonders
folgende Kompetenzen:

* Kennen, Erklarenund Beschreiben dergeschichtlichen,
strukturellenundrechtlichenZusammenhange

» Praxisbezogenes Anwendender Grundlagen Sozial-
versicherungenim Beitrags-/Pramien-und
Leistungsbereich

» ErstellenundKontrollierenvon Abrechnungen

* BearbeitenalltaglicherFragestellungenausdem
Arbeitsrechtund dem Gehaltswesen

* BenennenundInterpretierenderwichtigsten Kennzahlen
und Statistiken

* Erlduternund Begrindenvon aktuellen Tendenzen sowie
Reformeninnerhalb der Sozialpolitik

* SchaffenderGrundlagen furweiterfUhrende
Ausbildungen

Dauer
Ca. 2 Semester, mind. 120 Lektionen, berufsbegleitend

Diplompriifung

Sie absolvieren die digitale Prifung mit BYOD (bring your own
device = am eigenen Laptop) an einem zentralen Ort, jeweils
im Fruhjahr. Die Prafungen und Korrekturen werden durch

kv edupool organisiert und durchgefuhrt.

Die technischen Anforderungen an lhr Gerat finden Sie im
Merkblatt BYOD.

Diplom

Die erfolgreichen Absolvent:innen erhalten das schweizweit
anerkannte und vom Kaufmannischen Verband Schweiz
mitunterzeichnete Diplom Sachbearbeiter:in Sozialversicher-
ungen kv edupool.

Zielgruppe

+ Mitarbeitende mit Personalaufgaben

» Personen, die Sozialversicherungen abrechnen oder
dartber Auskunft geben mussen

« Praktiker:innen, die sichumfassendes, fachspezifisches
Wissen aneignen wollen

+  Mitarbeitende bei 6ffentlichen Verwaltungen,
Versicherungen (Sozial- und Privatversicherungen),
Krankenversicherungen und Pensionskassen

+ Personalfachleute, die ihre Kenntnisse in den
Sozialversicherungen erweitern méchten

» Einsteigende, umsteigende, wiedereinsteigende Personen
in die Sozialversicherungen

« Personen, die solide Grundlagen fur eine weiterfihrende
Ausbildung erarbeiten wollen (z. B. Sozialversicherungs-
fachleute mit eidg. Fachausweis)

Personliche Anforderungen

Freude amLernen

Interesse an der schweizerischen Sozialpolitik

Interesse an alltaglichen Fragestellungen aus der sozialen
Sicherheit

Wille, sich einerintensiven Ausbildung zu widmen

und mit Eigeninitiative im Selbststudium zulernen

(3-4 Stunden pro Woche)

Regelmassige Unterrichtsteilnahme

Bereitschaft, sich mit Abrechnungen auseinanderzusetzen

Fachliche Anforderungen

Voraussetzung

.

.

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1)
siehe auch «Selbsteinstufungstest Deutsch»
Grundrechenoperationen und Proportionalrechnen
(Dreisatz)

Empfehlung

DiplomderHandelsschule kv edupooloderberufliche
Grundbildung, z. B. eidg. Fahigkeitszeugnis oder gleich-
wertige Grundbildung

Erste PraxiserfahrungimBereich der Sozialversicherungen
ZweiJahre allgemeine Berufspraxis

Weiterfiihrende Ausbildungen

Payroll Expert:in kv edupool

Der Bildungsgang Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen
kv edupoolist zudem die ideale Vorbereitung fur die
weiterflhrende Ausbildung Sozialversicherungsfachleute
mit eidg. Fachausweis.

Anbieter

DieserBildungsgangist ein zertifiziertes Produkt von

kv edupool. Erwird schweizweit von kv edupool akkreditierten
kaufmannischen Partnerschulen durchgefuhrt.

Die anbietenden Schulen finden Sie hier.
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