edupool.ch

Bildung von Wert und Nachhaltigkeit.

Assessment-Plattform edupool.ch - Handbuch fur Autoren

Autoren: edupool.ch

Auflage August 2017 / 3.201.2 / V1.0

Richtlinien zur Erstellung
von elektronischen Aufgaben




[ M

Handbuch fiir Autoren - Assessment-Plattform edupool.ch € dup 00 l. C h

Inhaltsverzeichnis

1 Zielsetzung des Handbuchs 3
2 Bezeichnungen/Begriffe 3
3. Systemvoraussetzungen 3
4, Login 4
4.1. Anmelden 4
4.2. Abmelden 4
5. Uberblick/Navigation 5
5.1. Navigationsleiste 5
6. Bestehende Fragen suchen und anzeigen 6
6.1. Suche 6
6.1.1. Suche mit Titel 7
6.1.2. Suche mit Frage-ID oder Schliisselwortern 7
6.1.3. Suche nach Fragentext 8
6.2. Kategoriebaum 8
7. Arbeitsbereich 9
7.1. Anzeige 9
7.2. Sortieren 9
7.3. Navigieren 10
7.4. Fragen anzeigen 10
7.5. Fragen bearbeiten 10
7.6. Fragen kopieren, verschieben und I6schen 11
7.7. Vorschau einer Frage 12
8. Aufbau einer Frage 14
8.1. Stammdaten 14
8.2. Fragestellung 15
8.3. Antworten 16
8.4. Kommentare und Benutzerkommentare 16
9. Fragen neu erstellen 17
9.1. Frage kopieren 17
9.2. Neue Frage anlegen 18
9.3. Fragetypen 19
9.4. Ja/Nein-Frage erstellen 20
9.5. Multiple-Choice-Frage erstellen 22
9.6. Single-Choice-Frage erstellen 25
9.7. Zuordnungsfrage erstellen 28
9.8. Reihenfolgefrage erstellen 32
9.9. Tabellenfrage erstellen 35
9.9.1. Tabelle gestalten 37
9.9.2. Zellen gestalten 38
10. Zusatzliche Unterlagen zum Handbuch 42

August 2017 Version 1.0 2/42



[ M

Handbuch fiir Autoren - Assessment-Plattform edupool.ch € dup 00 l. C h

1. Zielsetzung des Handbuchs

Das Handbuch fiir Autoren gibt eine technische Hilfestellung fir die Arbeit im e-tutor und richtet sich
an alle Personen, die Aufgaben und Priifungen auf der Assessment-Plattform von edupool.ch erstel-
len und Uiberarbeiten (Autoren, gegebenenfalls auch Fach- und Sprachlektoren sowie Ubersetzer).

2. Bezeichnungen/Begriffe

Bei der Assessment-Plattform von edupool.ch handelt es sich um eine Lern- und Prifungsplattform.
Gegenliiber den Teilnehmern wird synonym der Begriff ,,Ubungspool edupool.ch” verwendet.

Die Assessment-Plattform basiert auf dem e-tutor der Firma STEAG.

Wichtige Begriffe:

e Bildungs-/Lehrgang: Priifungstitel, bspw. Sachbearbeiter/-in Personalwesen edupool.ch
e Sequenz: Fachbezeichnung, bspw. Arbeitsrecht

e Kurs: Bildungs-/Lehrgangstitel erganzt den Angebotstyp, z. B. SB Personalwesen — Ubung bzw.
Prifung. Ein Kurs kann durch einen Studierenden gebucht werden; ein Kurs kann einem Studie-
renden aufgeschaltet werden.

3. Systemvoraussetzungen

Der e-tutor lauft auf folgenden Browsern:

e Microsoft Internet Explorer (ab Version 6.0)
e Mozilla Firefox (ab Version 1.0)

e Netscape (ab Version 7.0)

e Google Chrome
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4. Login

Geben Sie im Browser die URL (Homepageadresse) flir den e-tutor in die Adressleiste ein.

www.e-testing-edupool.ch/e-tutor/l/login

edupool.ch

Bildung von Wert und Nachhaltigkeit.

4.1. Anmelden

Login

Benutzemame | |

= " Passwort vergessen?
Passwort ‘ | (L] Login Kein Problem! Fordern Sie ein neues Passwort an

e Ins Eingabefeld "Benutzername" wird der Login-Namen eingegeben. Beispiel: lehrer
e Ins Eingabefeld "Passwort" wird das Passwort eingegeben. Beispiel: schule
e Mit Klicken auf den Button "Login" oder Betatigen der Enter-Taste werden die Eingaben besta-

tigt.
= Hinweis: Beim Passwort ist unbedingt die Gross-/Kleinschreibung zu beachten.
4.2, Abmelden
Die Abmeldung erfolgt durch Klicken auf den Button MLegeut ganz oben rechts.

=» Hinweis: Nach ca. 90 Minuten ohne Eingaben oder Aktionen im e-tutor erfolgt eine automatische
Abmeldung.
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5. Uberblick/Navigation

Nach erfolgreichem Anmelden im e-tutor erscheint der Arbeitsplatz.

etutor ... deutsch]english|francais |italiano . Angemeldet als Tutor (Jilline Bonand) [ibot] Aubeitsplatz M Einstellungen M Logout
edupool.ch i _ _
77777777777777777777 :fInhaite Kursmana!ement Kur g Nutzer Hilfe |
Herzlich willkommen im e-tutor Montag, 28. Marz 2016 09:31
&) Mailaktionen verwalten
G Umfragen verwalten
) Zeugnisse exportieren
) Verrechnungsexport
&9 News bearbeiten 4
—
-
v
J b - P
L

Y

=» Hinweis: Je nach Zugriffsberechtigung kann die Darstellung von obiger Abbildung abweichen.

5.1. Navigationsleiste

Vom Arbeitsplatz aus werden (iber die Navigationsleiste oben ein Hauptmeni und danach ein Un-
termeni durch Klicken angewahlt.

Fir die Fragenbearbeitung und -erfassung ist Inhalte -> Fragen anzuwahlen.

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

edupool./ch”

Inhalte| Kursmanagement Kursbhetreuung Berichte Ressourcen Nutzerverwaltung Hilfe
Medien Fragen' Sequenzen Bewertungen Feedbacks Kurse Import

=» Hinweis: Das Klicken auf ein Obermenii in der Navigationsleiste (z. B. ,,Inhalte”) reicht nicht aus,
um den jeweiligen Bereich zu 6ffnen. Dies erfolgt erst durch Klicken auf ein Untermenii (z. B. , Fra-

gen”).
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Durch Klicken auf ein Unterment (im Beispiel: ,,Fragen”) 6ffnet sich die jeweilige Arbeitsplattform,

die in 4 Bereiche eingeteilt ist: Oben die [Navigationsleiste|. Direkt darunter der|Arbeitsbereich . Auf

der linken Seite die Suche sowie der|Kategoriebaum|.

edutor . deutsch | english | francais | italiano Angemeldet als Tutor (Jiline Bonand) flbot] Arbeitsplatz M Einstellungen M Logout
edupool.ch : . .
1| Inhalte Kursmanagement  Kursbetreuung Berichte  Ressourcen Nutzerverwaltung Hilfe
Medien  Fragen  Sequenzen Bewertungen Feedbacks Kurse  Import
‘4;] Suchen & Finden =
! |Fragetitel .
Objekisprache / Fragen
: ‘Ong\nalsprache ~ ‘ |

Was sind Fragen?

[[] mit unterkategorien
€d Fragen sind die kleinsten Lerninhalte. Sie werden

L1 mit kommentaren in Sequenzen eingeordnet. Mit Hilfe von Fragen
: konnen Sachverhalte abgefragt oder auch
il suchen Reset vermitielt werden

v Kategoriebhaum
edupool content =i

New Edit Del

Bitte wahlen Sie im Kategoriebaum links einen
Mandanten aus, um auf die bestenenden Fragen
zuzugreifen oder neue anzulegen.

6. Bestehende Fragen suchen und anzeigen

Um zu einer bestehenden Frage zu gelangen, haben Sie zwei Moglichkeiten:

e (ber die Suchfunktion
e (iber den Kategoriebaum

6.1. Suche

Bestehende Fragen kénnen Sie nach folgenden Kriterien suchen:

e nach dem Titel

e nach der Frage-ID (eineindeutige Nummerierung)
e nach zugewiesenen Schliisselwortern

e nach Fragetext
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6.1.1. Suche mit Titel

Fir die Suche mit Fragetitel geben Sie den Titel der Frage ein.

=» Hinweis: Das Kdstchen ,,mit Unterkategorien” muss markiert werden.

L1

»ﬂ Suchen & Finden

Fragetitel

personaldossier
Objektsprache
Originalsprache ~

mit Unterkategorien l
D mit Kommentaren

Suchen Reset

6.1.2. Suche mit Frage-ID oder Schliisselwortern

Fir die Suche mit der Frage-ID klicken Sie zuerst auf den kleinen Pfeil oben rechts, um das Suchfens-
ter zu erweitern.

Geben Sie nun die Frage-ID ein und/oder wahlen Sie das gesuchte Schlisselwort an.

: \{j Suchen & Finden v -
! Fragetitel

i |personaldossier

. Frage-ID

! Fragentext

Objekisprache
. Originalsprache ~

i Schlusselworter

i | AR_Arbeitgeberpflichten  ~
AR_Arbeitnenmerpflichten
AR_Arbeitsverhaltnis
AR_Arbeitsverirag
AR_Arbeitszeit
AR_Arbeitszeugnis
AR _Datenschutz
AR_Kiindigung hd

[ objekte ohne gewantte

| Schliisselwdrter (negierte Suche)

i (O Objekte mit allen gewshiten

i Schlisselwortern

: ® Objekte mit irgendeinem der

: gewahiten Schiusselworter

mit Unterkategorien
[ mit Kommentaren

Suchen Reset

=» Hinweis: Die ID muss ganz eingetragen werden, z. B. ID-000-000-396.
Alternative: Geben Sie ein Prozentzeichen und die letzten 3 Ziffern der ID ein, z. B. %396

=» Hinweis: Das Kdstchen ,,mit Unterkategorien” muss markiert werden.
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6.1.3. Suche nach Fragentext

Vor und nach dem gesuchten Wort muss ein Prozentzeichen % eingegeben werden:

Q] Suchen & Finden

Al

Fragetitel

Frage-ID

Jdeniex
BeZielformulierung¥

LD pra

Criginalsprache e

=» Hinweis: Das Kdstchen ,,mit Unterkategorien” muss markiert werden.

=» Hinweis: Klicken Sie nach einer Suche immer auf ,,Reset”, um die eingegebenen Daten zu I6schen.
Ansonsten zeigt der Kategoriebaum immer nur die Fragen an, die den vorhergehenden Suchkrite-
rien entsprechen.

\4-.0] Suchen & Finden

4l

Fragetitel

Objektsprache
Originalsprache v

mit Unterkategorien
L1 mit Kommentaren

Suchen Reset |

6.2. Kategoriebaum

Um zu allen Fragen zu gelangen, klicken Sie im Kategoriebaum auf ,edupool content”.

7 Kategoriebaum

edupool content (=]

New Edit Del

Unter Personalwesen -> Sachbearbeiter/-in Personalwesen edupool.ch -> Ubungspool gelangen Sie

zu den Fachern:
v Kategoriebaum

AR Arbeitsrecht

= edupool content = ek
GW Gehaltswesen Papierkorb =
KK + SK  Kommunikationskompetenz und Sprachkompetenz SPersonalvesen - fm
= Sachbearbeiter/-in (2

PAD Personaladministration Personalwesen

. edupool.ch
PENT Personalentwicklung Prifung 11. Juni (i
. . 2014

SV Sozialversicherungen Trainingshandbuch
. . .. . . . . = Ubungspool (ot
Wahlen Sie dann das gewtinschte Fach. Hier finden Sie alle bisher auf- AR @&
genommenen Fragen zu diesem Fach, sortiert nach Datum (neuste zu- EK » (it
+ _ulfl
erst). PAD &
PENT )
SV ]
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7. Arbeitsbereich
Der Hauptbereich, in dem samtliche Fragen erstellt werden, ist der Arbeitsbereich. Dieser Bereich
hat flr jedes Menii in der Navigationsleiste ein etwas anderes Erscheinungsbild.

Im Folgenden werden die wichtigsten Funktionen beschrieben.

7.1. Anzeige

Im Arbeitsbereich kann gewahlt werden, wie viele Eintrdge pro Seite angezeigt werden sollen.

! Inhalte  Kursmanagement Kursbetreuung Berichte Ressourcen Nutzerverwaltung Hilfe
Medien Fragen Seguenzen Bewertungen Feedbacks Kurse  Import

Anzahl angezeigter
Elemente pro Seite

¢ Fragen Neu 10 | 20| | 50
Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm. Besitzer Erstellt =
I:‘ Personaldossier ID-000-000-409  Zuordnung 0 Reichlin, Rita 03.03.16 08:46
- . 03.03.16
- 5] Bearbeiten Sprache 09-02
I:‘ Einsichtsrecht und Aufbewahrung ID-000-000-400 Tabellen Frage O Reichlin, Rita 02.03.16 1546
— - 02.03.16
[ ]
1] Bearbeiten Sprache 1555
I:‘ Personaldossier ID-000-000-396  Ja/Mein 0 Reichlin, Rita 02.03.16 11:25
- @  Bearbeiten Sprache ?;2_.32.18
I:‘ Personaldossierablage ID-000-000-391  Ja/Mein 0 Reichlin, Rita 02.03.16 09:29
- &)  Bearbeiten Sprache =
I:‘ Aufenthaltsbewilligungen ID-000-000-3890 Tabellen Frage O Reichlin, Rita 02.03.16 09:29
- . 02.03.16
- 5] Bearbeiten Sprache 09-55
I:‘ Personaldossier ID-000-000-380 Zuordnung 0 Bornand, Jilline 2502.16 14:30 :
- &)  Bearbeiten Sprache = ;

7.2. Sortieren

Die Eintrage sind standardmassig absteigend nach Datum sortiert. Durch Klick auf den Pfeil bei ,Er-
stellt” kdnnen die dltesten Eintrage zuerst angezeigt werden.

¢ Fragen Neu 10 || 20| | 50
Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm. Besitzer Erstellt = —-f——
|:| Personaldossier ID-000-000-409  Zuordnung 0 Reichlin, Rita 03.03.16 08246
- . 03.03.16
- (5] Bearbeiten Sprache 0902
|:| Einsichtsrecht und Aufbewahrung ID-000-000-400 Tabellen Frage 0O Reichlin, Rita 02.03.16 15:46
~ . 02.03.16
[ ]
1) Bearbeiten Sprache 1555
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7.3. Navigieren

Bei mehreren Seiten kdnnen Sie unten auf die entsprechende Seite navigieren.

# Fragen Meu 10 || 20 | | 50
Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm Besitzer Erstellt =

D Perzonaldossier ID-000-000-409  Zuordnung 0 Reichlin, Rita 03.03.16 08:45
- 45} Bearbeiten Sprache 03.03.18 09:02

D Einsichtsrecht und Aufbewahrung ID-000-000-400  Tabellen Frage 0 Reichlin, Rita 02.03.16 1546
- 7 ] Bearbeiten Sprache 02.03.16 15:55

D Personaldossisr ID-000-000-386  Ja/Nein 0 Reichlin, Rita 02.03.16 11:25
- 5} Bearbeiten Sprache 02.03.18 11.26

D Perzonaldossierablage ID-000-000-391 JaiMein o Reichlin, Rita 02.03.16 09:29
- Wd  Bearbeiten Sprache -

D Aufenthaltsbewiligungen ID-000-000-320  Tabellen Frage 0 Reichlin, Rita 02.03.16 09:28
- 5} Bearbeiten Sprache 02.03.16 09:55

D Perzonaldossier ID-000-000-3830  Zuerdnung o Bornand, Jiline 25.02.16 14:30
] i#  Bearbeiten Sprache -

D Aszzessment ID-000-000-370 Tabellen Frage 0 Reichlin, Rita 240216 14:33
- 7] Bearbeiten Sprache 24.02.16 14:47

D Personaldossier ID-000-000-368  Tabellen Frage 0 Reichlin, Rita 24,0216 14:28
- ) Bearbeiten Sprache 24.02.16 14:31

D Personaldossier ID-000-000-385  Ja/Mein 0 Birrer, Brigitte: 240216 12:05
- &)  Bearbeiten Sprache -

D Perzonaldossier ID-000-000-355  Zuerdnung o Birrer, Brigitte: 19.02.16 16:45
- 5} Bearbeiten Sprache 19.02.16 17:00

I:” Kopieren R | Go [ 4 Seite] 1] 2| 3| 4 » Gesamt: 32

=» Hinweis: Durch Klicken auf den Pfeil links oder rechts springen Sie direkt auf die erste bzw. letzte
Seite, also nicht auf die néichste bzw. vorhergehende!

7.4. Fragen anzeigen

Um eine bestehende Frage anzuzeigen, klicken Sie auf die Flagge hinter dem Fragetitel.

Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm. Besitzer Erstellt =
[] Personaldossier |D-000-000-409  Zuordnung 0 Reichlin, Rita 03.03.16 08:46
- . 03.03.16
El 1] Bearbeiten Sprache 00-02

7.5. Fragen bearbeiten

Wenn Sie im Bearbeitungsfenster auf ,,Bearbeiten” klicken, wird der Erstellungsmodus getffnet. Die
Frage wird so angezeigt, wie sie erstellt wurde.

# Fragen Neu 10| 20 | 80
Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm Besitzer Erstellt =
|:| Personaldossier |ID-000-000-409  Zuordnung 0 Reichlin, Rita 03.03.16 08:46
- | ) 03.03.16
- 5] Bearbeiten Sprache 00-02
August 2017 Version 1.0 10/42
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7.6. Fragen kopieren, verschieben und I6schen

Zum Kopieren, Verschieben oder Loschen einer Frage markieren Sie sie links und wahlen dann die

entsprechende Anweisung im Drop-Down-Meni unten.

¢ Fragen Neu 10| 20 | 50
Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm. Besitzer Erstellt ©
[] Lohn ID-000-002-108  Tabellen Frage 0O Burri, Jasmine 29.06.17 15:41
- (9] Bearbeiten Sprache 29.06.17 16:33
[] Konfliktgesprach ID-000-002-107  Reihenfolge 0 Burri, Jasmine 29.06.17 15:29
- (5] Bearbeiten Sprache -
[] Personaldossier ID-000-002-106  Zuordnung 0 Burri, Jasmine 29.06.17 14:14
- (9] Bearbeiten Sprache 29.06.17 14:22
|:| Arbeitgeber |D-000-002-102 Mult.Choice 0 Burri, Jasmine 29.06.17 11:38
- &)  Bearbeiten Sprache -
[ ] Arbeitnehmerpflichten ID-000-002-101  Mult.Choice 0 Burri, Jasmine 29.06.17 11:24
- ] Bearbeiten Sprache -
[] Arbeitsplan ID-000-002-100  Ja/Nein 0 Burri, Jasmine 29.06.17 10:56
L] 7] Bearbeiten Sprache 29.06.17 10:28
[] Kommunikation ID-000-002-099  Zuordnung 0 Burri, Jasmine 29.06.17 10:28
- &  Bearbeiten Sprache -
[ ] Beispiel Tabellenfrage als Lickentext |D-000-002-098  Tabellen Frage O Jacober, Sebastian 29.06.17 09:31
- &)  Bearbeiten Sprache -
[] Test Bepunktung gesamte Tabelle ID-000-001-933  Tabellen Frage 0O Jacober, Sebastian 22.05.17 13:20
- (5] Bearbeiten Sprache 2205171322
[ ] Test Tabellen Frage nach Release ID-000-001-873  Tabellen Frage 0O Birrer, Brigitte 03.04.17 10:14
- 9 Bearbeiten Sprache 03.04.17 10:22
[l Kopieren Go 4 seite|1] 2| 3] 4| 5| 6] 7| 8] 9] 10|11 b P Gesamt: 334
Verschieben
Ldschen
Besitzer wechseln
Drucken (PDF)

= Hinweis: Wenn Sie nur das Kdstchen unten markieren, werden alle Fragen dieser Seite markiert.
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7.7. Vorschau einer Frage
Um eine bestehende Frage anzuzeigen, klicken Sie auf die Flagge hinter dem Fragetitel.

Sie sehen nun eine Vorschau der Frage, die Sie auch probehalber |6sen konnen.

Edupxo,Ol'ﬁlch.I.,' Schliessen

Personaldossier (6 Punkte) Test

Sie haben die Aufgabe, die Personaldossiers von ehemaligen Mitarbeitsnden aufzurdumen. .
Bearbeitete Fragen

Was ist mit welchen Dokumenten zu geschehen? Ovon 1

Punkte
0,00 von 6,00

lhre Antwort

Ordnen Sie die folgenden Dokumente den richtigen Massnahmen zu. Weitere Aktionen

Kommentar abgeben

Tests aus dem Bewerbungsprozess Kopie der letzten Lohnabrechnung Bewerbung mit Passfoto

Antwort I6schen

Protokoll des letzten
Mitarbeitergespréchs

Vernichten

Zuriickgeben an MA

Aufbewahren
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Klicken Sie danach auf ,Weiter”. Sie sehen, welche Losungen richtig und welche falsch sind.
Zudem koénnen Sie sich die richtige Losung anzeigen lassen.

edupool.’::h” Schliessen

Personaldossier (6 Punkte) Test

Sie haben die Aufgabe, die Personaldossiers ven ehemaligen Mitarbeitenden aufzuraumen. :
Bearbeitete Fragen

Was ist mit welchen Dokumenten zu geschehen? 1von 1
Punkte
2,00 von 6,00

Ihre Antwort

Ordnen Sie die folgenden Dokumente den richtigen Massnahmen zu.

Weitere Aktionen

Kommentar abgeben

Musterldsung anzeigen

Vernichten

Kopie der letzten Lohnabrechnung

Zuriickgeben an MA

Tests aus dem Bewerbungsprozess

Bewerbung mit Passfoto

Aufbewahren

Protokell des letzten Mitarbeitergesprachs

Weiter »

e Griin markiert bedeutet: lhre Eingabe ist richtig.
e Rot markiert bedeutet: Ihre Eingabe ist falsch.

Mit ,,Schliessen” oben rechts kdnnen Sie die Vorschau jederzeit verlassen.

=» Hinweis: Die Vorschau in dieser Ansicht entspricht nicht der Teilnehmeransicht.
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8. Aufbau einer Frage

Uber Inhalte -> Fragen -> Bearbeiten (unter Fragetyp) gelangen Sie zu einer Frage. Eine Frage wird im
e-tutor Giber mehrere zu bearbeitende Seiten aufgenommen.

8.1. Stammdaten

’
o | IA
= L8 Fragestellung | Antworten | Kommentare | Benutzerkommentare | Speichern )—
Fragetitel
Der Titel der Frage. Dieser Titel [
erscheintin der Fragenibersicht. [
Frage-id

Die Frage-Id ist eine eindeutige

Referenz, welche dem User in

Ubungen/Tests angezeigt und zB. fiir |ID-000-000-451 ID generieren
Prifungsbesprechungen verwendet

werden kann.

Sprache
Geben Sie die Originalsprache des
Punkte

Legen Sie die Maximalpunkizahl
dieser Frage fest Die Punkizahl far Maximalpunkizahl Punkizahl fur den Losungsweg
den Lasungsweg ist nur fir I

Papierpriifungen relevant und gilt als
Anteil der Maximalpunkizahl.

Schlisselwdrter

Ordnen Sie dem Objekt ein ader rfugbare Schiiisselworter Zugeordnete Schliisselwdrter
mehrere Schlisselworter zu. Diese AR_Arbeitgeberpflichten ~
erleichtern das Suchen und ordnen die | | AR_Arbeitnehmerpflichten
Objekte thematisch zueinander. AR_Arbeitsverhaltnis —
AR_Arbeitsvertrag |
AR_Arbeitszeit —

AR_Arbeitszeugnis [ 4 |
AR_Datenschutz

AR_Kiindigung

AR_Lohn v

Fragegruppe
Ordnen Sie diesem Objekt eine

Cranmananinng 7t .7 Es wurden keine Fragegruppen erfasst.

Weiter

Auf der Seite ,,Stammdaten” werden die folgenden Informationen angezeigt:

e Fragetyp (Balken oben, wird automatisch angezeigt)

e Fragetitel

e Frage-ID (wird automatisch vergeben)

e Sprache (standardmassig wird Deutsch angezeigt)

e Punkte (je nach Fragetyp werden die Punkte erst in der Fragestellung selbst vergeben)

e Schlusselworter (von edupool.ch vorgegebene Schlisselworter, von denen mind. 1 der Frage
zugeordnet werden muss -> siehe Autorenleitfaden)

e Fragegruppe -> nicht relevant

= Hinweis: Der Fragetitel wird in der Teilnehmeransicht nicht angezeigt.
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8.2. Fragestellung

y
== [
1 Stammdaten | Fragestellung | Aniworten | Kommentare | Benuizerkommentare | Speichern }-

Fragentext

&lauelcode O B L Qb E@ B I

‘._
e
"
1l
I
L
e
(/1]
i
&

A- @- Y s E0|| st ~ | Format -  Schriftat - | Gr.. - | @ “ 4

Titel {Punkte)
Ausgangslage
Fragetext

Instruktionstexte Online Offline

Legen Sie den Instruktionstext fest,
welcher dem User als Hilfestellung zur "

Instruktionstext
Beantwortung der Frage angezeigt nstruktionstex I
werden soll. Der Offline-
Instruktionstext wird nur bei
Papierprifungen angezeigt.

Instruktionstext I

Auf der Seite ,Fragestellung” sind die folgenden Angaben zu machen:

e Titel mit Anzahl Punkten in Klammern

o Ggf. einleitender Fliesstext (Hinfihrung), wenn dies fir das Verstandnis der Frage wichtig ist.
e Fragetext - siehe Autorenleitfaden

e Ggf. Instruktionstexte 2 siehe Autorenleitfaden

=» Hinweis zum Format: Formatiert wird ausschliesslich tiber den Button ,Stil” (nicht iiber Format,
Schriftart, Grésse)!

Fragentext
<|Quelcode [ [d L Qb F@| B I U X x = = = E =E =%
A- @3- | + c,ﬂ Format - || Schriftat - | cr. - @ « 4

Es werden die folgenden Stilarten verwendet:

Fragentext
&auelicode [ @ =2 Qby Em@| B 71 U X ¥ || = =E|lz|s ==
A- B- || B Q22 E0| st - | Normal - || Schiftat ~ || Gr. - @ & & d

Kommunikationsquadtrat (4 Punkte)
Auf lhre Frage: "Wie spat ist es?", antwortet lhre Kollegin: "lch mach ja schon vorwarts!”.

Stil: Fragetext

= Hinweis: Wenn Sie eine Frage mit Copy-Paste z. B. aus Word einfiigen, miissen Sie zundchst den
Text markieren und mit dem Icon ,,Formatierungen entfernen” die Formatierung I6schen, damit
danach die Formatierung liber , Stil” richtig angenommen wird.
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Fragentext '
o Quelcode [0 [ =2 Q bty = B I U X x| = = E == = ||
A- B- | E Q| 3 & s - Normal - | Schritat - || Gr. - @ & S 4

Variante: Ubernommenen Text grundsdtzlich tiber das Icon ,,Als Text einfiigen” kopieren. Hierfiir den
Cursor an die entsprechende Stil-Stelle setzten.

Fragentext '
o Quellcode [ @ Qbty E@m| B I U X x| |i= = EE E ==
A- B- B O i ) s - | Format =~ | Schrfiat ~| Gr. - @ & & o

=» Hinweis: Die Schriften sehen in der Arbeitsansicht anders aus als dann in der definitiven Ansicht
der Teilnehmenden.

Achten Sie beim Kopieren von Texten darauf, dass Sie allfdllige Trennzeichen aus dem urspriinglichen
Text I6schen.

8.3. Antworten

>
®
= I Stammdaten Fragestellung Antworten Kommentare Benutzer
>
falsch e | 4 . - . .
Bei der Anstellung von Mitarbeitenden aus den neuen EU-Staaten muss der Inlandervorrang nicht mehr beachtet werden. | ‘j
Punkte: 1
A
A
richtig PR | ) o o N
Eines der Ziele der Personenfreiziigigkeit mit der EU ist die gegen-seitige Diplomanerkennung.
Punkte: 1
A
-
falsch ™ | y j _ . .
Die Grenzzonen innerhalb der EU wurden bereits am 1. Januar 2006 abgeschafft.
Punkte: 1
-
A
richtig Vl / s ] Mitarbeiter aus den alten EU-Staaten mit einer gultigen Aufenthaltsbewilligung haben das Recht auf geografische und berufiiche
Punkte: 1 Mobilitat.

Je nach Fragetyp sind die Antwortoptionen unterschiedlich dargestellt. Hinweise dazu siehe bei den
einzelnen Fragetypen.

8.4. Kommentare und Benutzerkommentare

Bei geschlossenen Fragen ist auf diesen Seiten nichts auszufiillen.
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9. Fragen neu erstellen

Um eine neue Frage zu erstellen, lohnt es sich v.a. bei Tabellenfragen, eine bereits im e-tutor beste-
hende Frage zu kopieren.

9.1. Frage kopieren

Klicken Sie das Kastchen neben der Frage an, die Sie kopieren wollen und klicken Sie bei , Kopieren”
auf Go.

= Hinweis: Klicken Sie nicht auf das Kdstchen neben ,,Kopieren, da es sonst alle Fragen dieser Seite
markiert.

Inhalte ~ Kursmanagement  Kursbetreuung  Berichte  Ressourcen  Nutzerverwaltung  Hilfe

Medien Fragen Sequenzen Bewertungen Feedbacks Kurse Impoart

# Fragen Meu 10 || 20 || 50
Fragetitel Frage-D Fragetyp Komm. Besitzer Erstellt —
|:| Kommunikation |D-000-000-412  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 03.03.16 11:19
- 4] Bearbeiten Sprache 03.03.16 11:20
D Kommunikation 1D-000-000-411 Zuordnung 0 Reichlin, Rita 03.03.16 09:47
- i)  Bearbeiten Sprache -
|:| Feedbackregeln |ID-000-000-407  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 02.03.1617:10
- (5 ] Bearbeiten Sprache 020316171
|:| Implizikte Persanlichkeitstheorie ID-000-000-406  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 02.03.16 17:02
- (9] Bearbeiten Sprache 02.03.16 17:0n
b‘ Feedbackregeln |D-000-000-405  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 02.03.16 16:54
- (5 ] Bearbeiten Sprache 02.03.16 16:5!
|:| Kommunikation |ID-000-000-404  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 02.03.16 16:52
] 9] Bearbeiten Sprache 02.03.16 16:5
3\'3;2";:;;?:22;‘ und Kommunikation Aufgabe 0 Reichlin, Rita 02.03.16 16:38
- &  Bearbeiten Sprache -
|:| Kommunikation (Teil 2) |D-000-000-403  Ja/Nein 0 Reichlin, Rita 02.03.16 16:33
- 0 Bearbeiten Sprache 02.03.16 16:4
|:| Distanzverhalten (Teil 1) |D-000-000-402  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 02.03.16 16:30
- 4] Bearbeiten Sprache 02.03.16 16:3
|:| Apellaspekt |ID-000-000-388  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 02.03.16 09:14
- 9] Bearbeiten Sprache 02.03.16 09:1¢
|:| |K0pieren e || Go 4 Seite| 1] 2| 3| 4] 5| 6] 7| &| 9] p Gesamit: 8
_____________________________ T T
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Wahlen Sie nun den Ort, wohin die Frage kopiert werden soll, und klicken Sie auf ,Kopieren”.

—
‘ 4 ' Zum Kopieren der "Gewahlten Objekte”, wahlen Sie die Zielkategorie und klicken auf "Kopieren™
.

Zielkategorie Gewihite Objekte

= edupool content 1. Feedbackregeln

Papierkorb
B Personalwesen
= Sachbearbeiter-in
Personalwesen edupool.ch
® Prufung 11. Juni 2014
® Trainingshandbuch
5 Ubupg

PEDE

pool

Probeln
777 _Test

PROPRDERODDE

Kopieroptionen

[T medien mitkopieren =
D Fragen von Aufgaben mitkopieren | Kopieren [ Abbrechen

Die kopierte Frage wird jeweils ans Ende (unter , Erstellt“) gesetzt.

=» Hinweis: Die Kopieroptionen sind nur fiir andere Aufgabentypen relevant. Sie brauchen sie also
nicht zu beachten.

9.2. Neue Frage anlegen

Wahlen Sie im Kategoriebaum das Fach, in dem Sie die Fragen anlegen wollen.

Klicken Sie in diesem Fach auf ,, Neu®.

Cd UP 0 Ol‘{:h /I ! Inhalte  Kur t  Kursb g i R cen  Nutzerverwaltung Hilfe

Medien Fragen Sequenzen Bewertungen Feedbacks Kurse Import

Q] Suchen &Finden 5
_______________________________ B . ... ... meeimeemean
Fragetitel ¢ Fragen Neu 10/ 20| 50
Ogje)fts;}racheh Fragetitel Frage-ID Fragetyp Komm. Besitzer Erstellt —
riginalsprache ~
D Kommunikation 1D-000-000-412  Mult.Choice 0 Reichlin, Rita 03.03.16 1119
— - & Bearbeiten Sorache 03.03.16 11:20

=» Hinweis: Sie kénnen eine Frage auch im Nachhinein verschieben, indem Sie sie markieren und in
der Drop-Down-Auswahl! unten ,,Verschieben” wdéhlen.
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9.3. Fragetypen

Im Ubungspool werden die folgenden Fragetypen verwendet:

7
®
kK [7] m— (D ‘
O xX E] — ! Q 2
Ja/Nein Mult.Choice Zuordnung Reihenfolge
— = '
J]=—
Liicken Bildfrage Dialog Freitext
.|
Aufgabe Tabelle
-
Fragetypen Beschreibungen
Ja/Nein Eine Aussage, die mit Ja oder Nein beantwortet werden muss

Multiple-Choice/ | Aus mehreren Antwortoptionen wahlt der TN eine oder mehrere
Single-Choice

Zuordnung Items werden bestimmten Kategorien zugeordnet
Reihenfolge Items werden in eine Reihenfolge gebracht
Tabelle Aussagen oder Begriffe werden kategorisiert. Meistens Richtig-Falsch-Fragen

Nach Auswahl eines Fragetyps erscheint die erste Seite.

= Hinweis: Ein Fragetyp kann nachtrdglich nicht gedndert werden. Sie miissen in dem Fall die Frage
neu erfassen.
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9.4.

Stammdaten

Ja/Nein-Frage erstellen

Fragetitel

Der Titel der Frage. Dieser Titel
erscheint in der Fragentibersicht

Frage-ld
Die Frage-ld ist gine eindeutige
Referenz, welche dem Userin
UbungenTests angezeigt und 2.8, fir
Prifungsbesprechungen verwendet
werden kann.

Sprache

Geben Sie die Originalsprache des
Objektes an.

Punkte

Legen Sie die Maximalpunkizahl
dieser Frage fest Die Punkizahl fur
den Losungsweg ist nur fiir
Papierprifungen relevant und gilt als
Anteil der Maximalpunktzahl

Schlisselwdrter

Ordnen Sie dem Objekt ein oder
mehrere Schlisselwarter zu. Diese
erleichtern das Suchen und ordnen die
Objekte thematisch zuginander.

Fragegruppe
Ordnen Sie diesem Objekt eine

Erananrunna 7

| Benutzer

ID-000-000-447

Waximalpunkizahl Punkizahl fur den Lésungsweg

AR_Arbeitgeberpflichten ~
AR_Arbeitnehmerpflichten

AR_Arbeitsverhaltnis

AR_Arbeitsvertrag

AR_Arbeitszeit

AR_Arbeitszeugnis

AR_Datenschutz

AR_Kundigung

AR_Lohn g

s Eswurden keine Fragegruppen erfasst.

ID generieren

Zugeordnete Schlisselwarter

1. Fdllen Sie den Fragetitel ein.

W N

Punkte.

Die Frage-ID wird automatisch generiert.

Die Sprache ist standardmassig auf Deutsch eingestellt.

Legen Sie die Maximalpunktzahl fest. Flir den Losungsweg gibt es bei geschlossenen Fragen keine

5. Ordnen Sie eins oder mehrere Schliisselworter zu, indem Sie das entsprechende Wort aus der
linken Spalte anwdhlen und auf den Pfeil in der Mitte, der nach rechts zeigt, klicken. Das missen
Sie bei mehreren Schliisselwortern fir jedes Wort einzeln machen.

6. Klicken Sie auf ,,Weiter”.
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Fragestellung und Antworten

(-] ﬁ
i_ Stammdaten l Fragestellung l Hommentare l Benutzerkommentare Lﬁpeichem
——
Fragentext
oauelcode [ @ I Qty Em@ B I U X x i iZ Elg 2 =2 ®
A- B [E O i o= s - | Format =~ | Schiftat ~ | Gr. - @ & & d
Arbeitsbe statig ung ( 1 Pun kt) [ Titel mit Punktzanl. stit: Titel |
|Frages‘lellung. Stil: Fragetext I
Instruktionstexte Onling Offline
Legen Sie den Instruktionstext fest, Markizren Sie die richtige Antwort. Markieren Sie die richtige Antwort. | Instruktionstext gem.
Hwelcher demgU::: :Ii:;lfestel\ur!gzur Liste. On- und offline
B tun
werden soll. Der O ffline- derselbe.
Instruktionstext wird nur bei
Papierprifungen angezeigt.
Antwort
Wihlen Sie die richtige Antwort aus.
® 5 O e IRichtige Antwort anklicken I
Zuriick Weiter

1. Geben Sie den Titel ein. Schreiben Sie dahinter dieselbe Punktzahl, die Sie bei den Stammdaten
eingetragen haben, in Klammern.

2. Verfassen Sie falls notwendig einen Fliesstext als Einleitung (Situation).
3. Formulieren Sie die konkrete Fragestellung. Beachten Sie dazu den Autorenleitfaden.

4. Geben Sie falls sinnvoll bei den Instruktionstexten einen Text aus der Liste ein (On- und Offline
derselbe Text).

5. Klicken Sie an, ob Ja oder Nein die richtige Losung ist.

6. Kommentare und Benutzerkommentare gibt es bei geschlossenen Fragen nicht. Sie kdnnen daher
direkt auf ,Speichern” klicken.

Das Fenster wird nach dem Speichern nicht automatisch geschlossen. Sie miissen dazu auf ,,Schlies-
sen“ klicken.

2

v

Die Frage ist nun im Fragenpool aufgenommen.
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9.5. Multiple-Choice-Frage erstellen

Stammdaten

B

Fragetitel

Der Titel der Frage. Dieser Titel
erscheint in der Fragenibersicht.

Frage-ld
Die Frage-K ist eine eindeutige
Referenz, welche dem User in

itworts Speichern

L

Ubungen/Tests angezeigt und z.B. fir | |D-000-000-538
Prifungsbesprechungen verwendet
werden kann
Sprache
Geben Sie die Originalsprache des
Punkte
Legen Sie die dieser

Frage fest. Die Punktzan fir den
Lsungsweg ist nur fir
Papierprifungen relevant und git als
Antei der

Maximalpunktzahl | Punktzahl fir den Lbsungsweg

Schliisselwdrter
Ordnen Sie dem Objekt ein oder
mehrere Schiisselworter zu. Diese
erleichtern das Suchen und ordnen die
Objekte thematisch zueinander.

Fragegruppe

Ordnen Sie diesem Objekt eine
Fragegruppe zu

rfiigbare Schliisselworter

AR_Arbeitgeberpflichien ~
AR_Arbsitnehmerpfichten

AR_Arbsitsverhatnis

AR_Arbeitsvertrag

AR_Arbeitszeit

AR_Arbsitszeugnis

AR_Datenschutz

AR_Kiindigung

AR_Lohn v

& Es wurden keine Fragegruppen erfasst.

o
o

D generieren

Zugeordnete Schlisselwbrter

Fur diesen Mandanten sind noch keine Fragegruppen erfasst

1. Fdllen Sie den Fragetitel ein.

A W N

Punkte.

Die Frage-ID wird automatisch generiert.

Die Sprache ist standardmassig auf Deutsch eingestellt.

I

Legen Sie die Maximalpunktzahl fest. Flir den Lésungsweg gibt es bei geschlossenen Fragen keine

5. Ordnen Sie eins oder mehrere Schliisselworter zu, indem Sie das entsprechende Wort aus der
linken Spalte anwéahlen und auf den Pfeil in der Mitte, der nach rechts zeigt, klicken. Das miissen
Sie bei mehreren Schlisselwortern fir jedes Wort einzeln machen (s. auch Autorenleitfaden).

6. Klicken Sie auf , Weiter”“.
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Fragestellung
f - o = - = SRR 1
L_J
daten | Fn | _Antworten | | Benut: | i n
Fragentext
o quelcode [ [ Iz Qb E@ B 5Fr U X x| = = E EEE S
A- B- EH 0 X 20 su - || Format ~| Schriftat ~ || Gr.. - @ 4 W o

Arbeitsvertrag (4 Punkte)

In einem Arbeitsvertrag mussen einige Punkte zwingend vorhanden sein. | Einleitung. Stil: Fliesstext

I Fragestellung. Stil: Fragetext I

Instruktionstexte Cnline Offline

Legen Sie den Instruktionstext fest,
welcher dem User als Hilfestellung zur
Beantwortung der Frage angezeigt
werden soll. Der Offline-
Instruktionstext wird nur bei
Papierprifungen angezeigt

evtl. Instruktionstext gem. Liste
On- und Offline derselbe

single oder Multiple Choice
Wahlen Sie Single oder Multiple
Chaice als Fragetyp aus. Multiple Choice ~ | | Mehrere Antworten richtig: Multiple Choice |

1. Geben Sie den Titel ein. Schreiben Sie dahinter dieselbe Punktzahl, die Sie bei den Stammdaten
eingetragen haben, in Klammern.

2. Verfassen Sie falls notwendig einen Fliesstext als Einleitung (Situation).
3. Formulieren Sie die konkrete Fragestellung. Beachten Sie dazu den Autorenleitfaden.

4. Geben Sie falls sinnvoll bei den Instruktionstexten einen Text aus der Liste ein (On- und Offline
derselbe Text).

5. Wahlen Sie, ob es sich um eine Multiple- oder eine Single-Choice-Aufgabe handelt.

6. Klicken Sie auf , Weiter“.
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Antworten

?' Multiple/Single-Choice Frage

1 [ Asbeitsert e Funktion des Arbeitnehmers

2 Lohn 7. D‘““‘“"""E

2 MNamen der Vertragsperteien 2 Beginn des Arbeitsverhéltnisses

4 ’Wﬂﬁ\erﬂhn‘\e.ﬁtﬂe\mit =

5[] Konwrrenzversot 0]
B n e

1. Schreiben Sie jede Antwortoption in ein Kastchen.
2. Markieren Sie die richtigen Antworten mit einem Hakchen.

3. Kommentare und Benutzerkommentare gibt es bei geschlossenen Fragen nicht. Klicken Sie daher
direkt auf ,Speichern”.

Das Fenster wird nach dem Speichern nicht automatisch geschlossen. Sie missen dazu auf ,,Schlies-
sen” klicken.

‘{ Multiple/Single-Choice Frage

En e

Die Frage ist nun im Fragenpool aufgenommen.
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9.6.  Single-Choice-Frage erstellen

Stammdaten

L

Lt —

Fragetitel
Der Titel der Frage. Dieser Titel [ I

erscheint in der Fragenubersicht. [

FrageId
Die Frage-d ist eine eindeutige
Referenz, welche dem User in
Ubungen/Tests angezeigtund z.B. far | |D-000-000-539 D generieren
Prisfungsbesprechungen verwendet
werden kann.

Sprache
Geben Sie die O des

Objektes an Deutsch -
Punkte

Legen Sie die

Frage fest. Die Punktzahl fir den Waximalpunkizah! |Punktzah! fir den Losungsweg
Lbsungsweg ist nur fiir

Papierprifungen relevant und git als ~

Anteil der

Schlusselworter

Ordnen Sie dem Objekt ein oder Zugeordnete Schisselwbrier
mehrere Schiisselwbrier zu. Diese AR_Arbetgeberpfichten ~
erleichtern das Suchen und ordnen die | | AR_Arbeitnehmerpfiichten
Objekte thematisch zueinander. AR_Arbeisverhilinis
AR_Arbetsverirag O
AR_Arbetszeit
AR_Arbetszeugnis O

AR_Datenschutz
AR_Kindigung
AR_Lohn v

Fragegruppe

Ordnen Sie diesem Objekt eine

Frrmiom s @ Es wurden keine Fragegruppen erfasst.

Fur diesen Mandanten sind noch keine Fragegruppen erfasst

1. Fdllen Sie den Fragetitel ein.

Die Frage-ID wird automatisch generiert.

Die Sprache ist standardmassig auf Deutsch eingestellt.

A W N

Legen Sie die Maximalpunktzahl fest. Flir den Lésungsweg gibt es bei geschlossenen Fragen keine
Punkte.

5. Ordnen Sie eins oder mehrere Schliisselworter zu, indem Sie das entsprechende Wort aus der
linken Spalte anwéahlen und auf den Pfeil in der Mitte, der nach rechts zeigt, klicken. Das missen
Sie bei mehreren Schliisselwortern fir jedes Wort einzeln machen.

6. Klicken Sie auf , Weiter“.
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Fragestellung

[ ] = -
Stammdaten | Fragestellung | Antworten | Kommentare | Benutzerkommentare | Speichern
Fragentext
ojaueicoce O [@ 2 Qb E@ B r U X x| = = 2l = =|=
A- B @ Q|:n A s - || Format - | schiftat - | Gr. -| @ & @ 4

Kii ndigungsfrist (2 Punkte) IT'nelundPllnktzahl.Stil:Ti‘eI |

Im Arbeitsvertrag von Hanna Kipfer sind keine Kiindigungsfristen angegeben. Sie arbeitet seit 8 Jahren bei der Firma und méchte nun kindigen. |Ei"|e'ﬂl|"ﬂ- Stil: Hiesstext

| Fragestellung. Stil: Fragetext |

Instruktionstexte Online Offline

Legen Sie den Instruktionstext fest,
welcher dem User als Hilfestellung zur
Beantwortung der Frage angezeigt
werden soll. Der Offline-
Instruktionstext wird nur bei
Papierprifungen angezeigt.

Es ist genau eine Antwort richtig Es ist genau eine Antwort richtig

Instruktionstext gem, Liste
On- und Offline derselbe

Single oder Multiple Choice
Wahlen Sie Single oder Multiple
Choice als Fragetyp aus Single Choice IGenau sine Antwort richtig: Single Choice |

Zuriick

1. Geben Sie den Titel ein. Schreiben Sie dahinter dieselbe Punktzahl, die Sie bei den Stammdaten
eingetragen haben, in Klammern.

2. Verfassen Sie falls notwendig einen Fliesstext als Einleitung (Situation).
3. Formulieren Sie die konkrete Fragestellung. Beachten Sie dazu den Autorenleitfaden.

4. Geben Sie falls sinnvoll bei den Instruktionstexten einen Text aus der Liste ein (On- und Offline
derselbe Text).

5. Wahlen Sie, ob es sich um eine Multiple- oder eine Single-Choice-Aufgabe handelt.

6. Klicken Sie auf , Weiter“.
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Antworten

Multiple/Single-Choice Frage

1. () [ein Monat [ Ne]
2. (@) |Zweilonate e
3. (7)|Drei Honate &0
4 () menr LN e
50 0.0

1. Schreiben Sie jede Antwortoption in ein Kastchen.
2. Markieren Sie die richtige Antwort mit einem Hakchen.

3. Kommentare und Benutzerkommentare gibt es bei geschlossenen Fragen nicht. Klicken Sie daher
direkt auf ,Speichern”.

Das Fenster wird nach dem Speichern nicht automatisch geschlossen. Sie miissen dazu auf ,,Schlies-
sen” klicken.

‘_/ Multiple/Single-Choice Frage

Die Frage ist nun im Fragenpool aufgenommen.
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9.7.  Zuordnungsfrage erstellen

Stammdaten

Kommentare Benutzerkommentare

Fragetitel

Der Titel der Frage. Dieser Titel
erscheint in der Fragenubersicht. ﬁ ]

Frage-id

Die Frage-id ist eine eindeutige

Referenz, welche dem User in

Ubungen/Tests angezeigt und z.B. fir |D-000-000-540 ID generieren
Priifungsbesprechungen verwendet

werden kann.

Sprache
Geben Sie die Origi he des

Objektes an Deutsch w

Punkte

Legen Sie die Maximalpunktzahl dieser

Frage fest. Die Punktzahl fir den Maximalpunktzahl JPunktzahl fir den Losungsweg
Lasungsweqg ist nur fir
Papierprifungen relevant und gitt als. e

Anteil der

Schliissehworter

Ordnen Sie dem Objekt &in oder Verfiigbare Schllisselworter | Zugeordnete Schliisselworter
mehrere Schiisselwirter zu. Diese AR_Arbeitgeberpflichten Y

erleichtern das Suchen und ordnen die AR_Arbeitnehmerpflichten

Objekte thematisch zueinander AR_Arbeitsverhdltnis

AR_Arbeitsvertrag @
AR_Arbeitszeit

AR_Arbeitszeugnis @
AR_Datenschutz

AR_Kindigung

AR_Lohn hd
Fragegruppe
Ordnen Sie diesem Objekt eine .
Forariireas @5 Es wurden keine Fragegruppen erfasst.

Fir diesen Mandanten sind noch keine Fragegruppen erfasst.

™

1. Fdllen Sie den Fragetitel ein.

Die Frage-ID wird automatisch generiert.

Die Sprache ist standardmassig auf Deutsch eingestellt.

W N

Legen Sie die Maximalpunktzahl fest. Fiir den Losungsweg gibt es bei geschlossenen Fragen keine
Punkte.

5. Ordnen Sie eins oder mehrere Schliisselworter zu, indem Sie das entsprechende Wort aus der
linken Spalte anwédhlen und auf den Pfeil in der Mitte, der nach rechts zeigt, klicken. Das miissen
Sie bei mehreren Schlisselwortern fir jedes Wort einzeln machen.

6. Klicken Sie auf ,,Weiter”.
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Fragestellung
| %
e uordnungsfrage
Le 2
Fragentext
©|aquelcoce 0 @ Iz Qi E@ (B 1 U X x| = = E E=E 3%
A- B-| B Q| 2% &0| st v || Format -~ | Schriftat ~ | Gr. v || @ & = o
Personaldossier (5 Punkte) ITiIeImilPunkIzahI.Slil:Tilel l
Sie haben die Aufgabe, die Personaldossiers von ehemaligen Mitarbeitenden aufzurdumen. IEilllei‘lln- Stil: Fliesstext l
Fragestellung. Stil: Fragetext l
Instruktionstexte Online Offline
Legen Sie den \nsn'ukﬁo.nstemfest Ordnen Sie die folgenden Dokumente den richtigen Ordnen Sie die folgenden Dokumente den richtigen
welcher dem User als Hllfeste\\gngmr Massnahmen zu Massnahmen zu
Beantwortung der Frage angezeigt
werden soll. Der Offline- Instruktionstext gem. Liste
Instruktionstext wird nur bet On-und Offline derselbe
Papierprifungen angezeigt.
Zuriick  Weiter )

1. Geben Sie den Titel ein. Schreiben Sie dahinter dieselbe Punktzahl, die Sie bei den Stammdaten
eingetragen haben, in Klammern.

2. Verfassen Sie falls notwendig einen Fliesstext als Einleitung (Situation).
3. Formulieren Sie die konkrete Fragestellung. Beachten Sie dazu den Autorenleitfaden.

4. Geben Sie falls sinnvoll bei den Instruktionstexten einen Text aus der Liste ein (On- und Offline
derselbe Text).

5. Klicken Sie auf , Weiter”“.
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Antworten

=~ ~
Zuordnungsfrage
,m |= Kategorie, wohin zugeordnet wird

Anzahl der verwendeten Begriffe [0 | Anzahl der maglichen Begriffe

Begriffe ohne Zuordnung

Neuen Ausdruck einfiigen | = zuzuordnende ltems

Anzahl der verwendeten Begriffe [¢ | Anzahl der moglichen Begriffe |5 |

e .
ﬁﬁ
—

2l | 2 | 2k |

Tests aus dem Bewerbungsprozess |EE| Bewerbung mit Passfoto |£|fl Protokolldes letzten 7k |
Neuen Ausdruck einfilgen | Neuen Ausdruck einfiigen | Kopie der letzten Lohnabrechnung )3k |
Neuen Ausdruck einfigen
Begriffe chne Zuordnung
[ Neuen Ausdruck einfigen
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> wnN

o wu

Bestimmen Sie die Anzahl der Kategorien, denen die Iltems zugeordnet werden sollen.
Durch Klicken auf ,Neue Box erzeugen” erstellen Sie eine neue Kategorie.
Geben Sie den Namen der Kategorie ein.

Der Kategorie ordnen Sie nun durch ,,Neuen Ausdruck einfligen” ein oder mehrere Items zu.

Hinweis: Es diirfen keine Items doppelt aufgefiihrt werden!

Hinweis: Die ,,Anzahl der méglichen Begriffe” zeigt Ihnen auf, wie viele Begriffe Sie theoretisch
noch einsetzen kénnen (maximal 10).

Mit Klick auf die Symbole AL kénnen Sie die jeweiligen Begriffe dndern oder I6schen.
Durch ,,Neuen Ausdruck hinzufligen” im K&stchen ,Begriffe ohne Zuordnung” kénnen Sie auch

Begriffe aufnehmen, die nicht zugeordnet werden kénnen.

Hinweis: Wenn Sie ein Item falsch zugeordnet haben, kénnen Sie es nicht in die richtige Kategorie
verschieben. Sie miissen es léschen und neu einfiigen.

Kommentare und Benutzerkommentare gibt es bei geschlossenen Fragen nicht. Klicken Sie daher
direkt auf ,Speichern”.

Das Fenster wird nach dem Speichern nicht automatisch geschlossen. Sie missen dazu auf ,,Schlies-
sen” klicken.

‘2

| = | ‘

1 Stammdaten Fragestellung Antworten Kommentare Benutzerkommentare Speichern j—

| Die Daten wurden ordnungsgemass gespeichert. Zuriick

Die Frage ist nun im Fragenpool aufgenommen.
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edupool.ch

9.8.

Stammdaten

Reihenfolgefrage erstellen

Benutzerkommentare

Kommentare

Fragetitel

Der Titel der Frage. Dieser Titel
erscheint in der Fragendbersicht.

Frage-ld

Die Frage-id ist eine eindeutige
Referenz, welche dem User in

{ibungen/Tests angezeigt und zB. fir | | ID-000-000-545
Priifungsbesprechungen verwendet
werden kann.
Sprache
Geben Sie die Originalsprache des
Objektes an. Deutsch v
Punkte
Legen Sie die Maximalpunktzah| dieser
Frage fest. Die Punktzahl fir den aximalpunktzah! §Punktzahl fir den Lésungsweg
Lisungsweg ist nur fir
Papierprifungen relevant und gitt als
Anteil der i
Schlisselwbrter
Ordnen Sie dem Obijekt ein oder ugbare ussel er Zug ter
mehrere Schlisselworter zu. Diese AR_Arbeitg: pfichten A

erleichtern das Suchen und ordnen die
Objekte thematisch zueinander.

Fragegruppe
Ordnen Sie diesem Objekt eine
Fragegruppe zu.

AR_Arbeitnehmerpflichten

AR_Arbeitsverhiltnis

AR_Arbeitsvertrag

AR_Arbeitszeit

AR_Arbetszeugnis

AR_Datenschutz

AR_Kindigung

AR_Lohn v

5 Es wurden keine Fragegruppen erfasst.

o
(3

Fir diesen Mandanten sind noch keine Fragegruppen erfasst.

1. Fdllen Sie den Fragetitel ein.

p W N

Punkte.

Die Frage-ID wird automatisch generiert.

Die Sprache ist standardmassig auf Deutsch eingestellt.

Legen Sie die Maximalpunktzahl fest. Flir den Lésungsweg gibt es bei geschlossenen Fragen keine

5. Ordnen Sie eins oder mehrere Schliisselworter zu, indem Sie das entsprechende Wort aus der
linken Spalte anwéahlen und auf den Pfeil in der Mitte, der nach rechts zeigt, klicken. Das missen
Sie bei mehreren Schliisselwoértern fir jedes Wort einzeln machen.

6. Klicken Sie auf , Weiter“.
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Fragestellung

Stammdaten | Fragestellung | Antworten | Kommentare | Benutzerkommentare | Speichern |

Fragentext
&)auelicode ) [ |2 Q b

A- - [F ( 2% 20| Fragetest <~ || Normal  ~ || Schrfat <~ Gr. - || @ & @ o

g
==}
e
=
»
"
il
1
il
W
"
lih
&£

Konfliktgesprich (5 Punkte) [Titel mit Punkizahi. stit: Titel |

IFmgestellung. Stil: Fragetext |

body p span
Instruktionstexte Online Offline
Legen Sie den Instruktionstext fest, Ordnen Sie die Phasen eines kooperativen Konfikigesprachs in der richtigen Ordnen Sie die Phasen eines kooperativen Konfikigesprachs in der richtigen
welcher dem User als Hilfestellung zur | |Reihenfolge. Reihenfolge.
Beantwortung der Frage angezeigt
werden soll. Der Offline- Instruktionstext gem. Liste. On- und offline derselbe
Instruktionstext wird nur bei
Papierprufungen angezeigt.

N

1. Geben Sie den Titel ein. Schreiben Sie dahinter dieselbe Punktzahl, die Sie bei den Stammdaten
eingetragen haben, in Klammern.

2. Verfassen Sie falls notwendig einen Fliesstext als Einleitung (Situation).
3. Formulieren Sie die konkrete Fragestellung. Beachten Sie dazu den Autorenleitfaden.

4. Geben Sie falls sinnvoll bei den Instruktionstexten einen Text aus der Liste ein (On- und Offline
derselbe Text).

5. Klicken Sie auf , Weiter”“.
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Antworten

Reihenfolgefrage

1. |Erregung unter Kontrolle bringen 6.
2. |Vertrauen aufbauen 7.
3. |Gemeinsame Problemidsung erarbeiten &
4. |Mit Versinbarungen Lésungssuche abschliessen 9.
5. |Finaler Abschluss durch innerliche Verarbeitung| 10

1. Schreiben Sie die Schritte in der richtigen Reihenfolge in die Kastchen.

2. Kommentare und Benutzerkommentare gibt es bei geschlossenen Fragen nicht. Klicken Sie daher
direkt auf ,Speichern”.

Das Fenster wird nach dem Speichern nicht automatisch geschlossen. Sie missen dazu auf ,,Schlies-
sen” klicken.

I Reihenfolgefrage

Die Frage ist nun im Fragepool aufgenommen.
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9.9. Tabellenfrage erstellen

Stammdaten

Fragestellung | Antworten | kommentare | Benutzerkommentare | Speichern |

Fragetitel

Der Titel der Frage. Dieser Titel
erscheint in der Fragenidbersicht. I[

Frage-id

Die Frage-id ist eine eindeutige
Referenz, welche dem User in

{ibungen/Tests angezeigt und z.B. fir ID-000-000-550

Prifungsbesprechungen verwendet

werden kann.
Sprache
Geben Sie die Originalsprache des
Objekies an.
Punkte

Die maximale Punktezahl ist die Summe

aller Punkte pro Tabellenzelle. 0 Punkte (Die Punkte werden im Tab “Antworten” vergeben)

Schliisselworter

Ordnen Sie dem Objekt ein oder rfiigbare Schlisselwarter Zugeordnet U drter
mehrere Schiisselwbrter zu. Diese AR_Arbeitgeberpflichten ~
erlgichtern das Suchen und ordnen die AR_Arbeitnehmerpfichten
(Objekte thematisch zueinander. AR_Arbeitsverhitnis @

AR_Arbettsvertrag

AR_Arbeitszeit @
AR_Arbetszeugnis

AR_Datenschutz

AR_Ku hd

Fragegruppe
Ordnen Sie diesem Objekt eine
Fragegruppe zu. 5 Es wurden keine Fragegruppen erfasst.

Fir diesen Mandanten sind noch keine Fragegruppen erfasst.

1. Fdllen Sie den Fragetitel ein.
Die Frage-ID wird automatisch generiert.
Die Sprache ist standardmassig auf Deutsch eingestellt.

Die Punktezahl wird aufgrund lhrer Angaben in der Fragestellung automatisch errechnet.

A

Ordnen Sie eins oder mehrere Schliisselworter zu, indem Sie das entsprechende Wort aus der
linken Spalte anwdhlen und auf den Pfeil in der Mitte, der nach rechts zeigt, klicken. Das miissen
Sie bei mehreren Schlisselwortern fir jedes Wort einzeln machen.

6. Klicken Sie auf ,,Weiter”.
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Fragestellung

| stammdaten | Fragestellung Benuizerkommentare_| _speichem,__ |

Fragentext
& Quelcode [ & Iz Qb E@ B 7 U X x| = = E ===
A- D@3 Q8 2D st - || Format -~ || Schrftart -~ | Gr. ~| @ & @ o

Lohn (5 Punkte) | vitet mit Puniczai. siit: Tt |
Frau Lederer hat an einem Erfahrungsaustausch von HR-Verantwortlichen in Bern teilgenommen und hat einige Motizen gemacht.

I Fragestellung. Stil: Fragetext l

Instruktionstexte online Offline
Legen Sie den Instruktionstext fest, Bezeichnen Sie, ob diese Aussagen richtig oder falsch Bezeichnen Sie, ob diese Aussagen richtig oder falsch
welcher dem User als Hilfestellung zur sind. sind
Beantwortung der Frage angezeigt

werden soll. Der Offline- Instruktionstext gem. Liste
Instruktionstext wird nur bei | On- und Offline derselbe

Papierprifungen angezeigt. Tp—

Geben Sie den Titel ein. Schreiben Sie dahinter dieselbe Punktzahl, die Sie bei den Stammdaten
eingetragen haben, in Klammern.

Verfassen Sie falls notwendig einen Fliesstext als Einleitung (Situation).
Formulieren Sie die konkrete Fragestellung. Beachten Sie dazu den Autorenleitfaden.

Geben Sie falls sinnvoll bei den Instruktionstexten einen Text aus der Liste ein (On- und Offline
derselbe Text).

Klicken Sie auf ,Weiter”.
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Antworten

Die Standardtabelle ist folgendermassen aufgebaut:

e 3 Zeilen
e 3 Spalten,

wobei die erste Spalte und die oberste Zeile als Kopfzeilen markiert (blau) sind.

| Stammdaten | Fragestellung | Antworten | Tabelle erweitern Benutzerkommentare | _Spsichern |

@ Zeile hinzufiigen

[V Erste Spatte als Titelspaite anzeigen. W Oberste Zeile als Titelzeile anzeigen. | © Spalte hinzufugen

\ Spaltenbreite V| | p i e \ | Spaltenbreite v \ | Spalten e \

b4 P4 P4
|Frei|ex1 einzeilig _/J |Frewlexl einzeilig /J o |Fre|tex1 einzeilig /:l o |Freitext einzeilig /:l o
Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0

v

FS
|Freilex1 einzeilig i | |Freitext einzeilig o |Freitext einzeilig Al |Freitext einzeilig Al
Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0

-

-
|Frei|ex1 einzeilig _/J o |Frewlexl einzeilig /1 [Freitext einzeilig /.] [Freitext einzeilig )2 ]
Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0

hd

-~
|Freilex1 einzeilig | |Frewtexl einzeilig o |Freitex1 einzeilig Al [Freitext einzeilig Al
Punkte: 0 Punite: 0 Punkte: 0 Punkte: 0

-

-~
[Freftext einzeilig v\ | [Freftext enzeiig L] [Freftext einzeilig 2| [Freftext einzeiiig Il
Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0 Punkte: 0

| x| v

9.9.1. Tabelle gestalten

Die Tabelle kann folgendermassen gestaltet werden:

Keine Kopfzeile bzw. -spalte:
Hakchen oben |6schen.

I:l Erste Spalte als Titelspalte anzeigen.

|:| Oberste Zeile als Titelzeile anzeigen.

Spaltenbreite anpassen:
Eine der folgenden Optionen wahlen:

[ Erste Spalte als Titelspalte anzeigen. ¥ Obe

Spaltenbreite

mittel

breit P
[Freftext einzeilig a [Frefies
Punkie: 0 Punkte
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Bei einer Auswabhlspalte links und einer Textspalte rechts (z.B. Richtig/Falsch-Frage) wird in der Regel
die linke Spalte ,,schmal” und die rechte Spalte ,breit” formatiert.

b4
|f5|5d" s |,' Bei der Anstellung ven Mitarbeitenden aus den neuen EU-Staaten muss der Inldndervorrang nicht mehr beachtet k|
Funkte: 1 werden. -
-
ry
richtig ~ |3 : S o R
Eines der Ziele der Personenfreizigigkeit mit der EU ist die gegen-seitige Diplomanerkennung.
Punkte: 1
-
-
falsch VL |
Die Grenzzonen innerhalb der EU wurden bereits am 1. Januar 2008 abgeschafft. ./
Punite: 1

Spalten und Zeilen hinzufiigen:

Klicken auf
Spalten und Zeilen l6schen:

Klicken auf E in der ersten Spalte: Zeile wird geldscht.
Klicken auf B in der obersten Zeile: Spalte wird geldscht.

=» Hinweis: In Tabellen stehen die Spalten mit Dropdown-Auswah! aus Griinden der Lesbarkeit in der
Regel vorne, die zu beurteilenden Texte hinten.

lhre Antwort

Bezeichnen Sie, ob diese Aussagen richtig oder falsch sind

Lésung auswih | v Die Personalabteilung ist zustandig fiir Lohnvergleiche, Arbeitsplatzbewertungen, Leistungsbewert
Losung auswih | v | Die Arbeitsplatzbewertung ist €in Instrument, um die Anforderung an einen Arbeitsplatz zu quantifiz
Lésung auswah | v Der situative Lohnanteil besteht aus den Komponenten Sonderpramie, Fringe Benefits und Sozialz
Lésung auswih | v Den Leistungslohn teilen wir in die Lohnformen Zeitlohn und Erfolgsvergitung ein

Lésung auswih |~ | Uberstunden werden immer mit einem Zuschiag von 25 % abgegolten

9.9.2. Zellen gestalten
. |

Die einzelnen Zellen kénnen mit Klick auf = gestaltet werden.

Fir jede Zelle missen Sie zundchst entscheiden: Soll in dieser Zelle Text vorgegeben sein oder soll
der Teilnehmer die Zelle bearbeiten miissen?

Fixer Text wird vorgegehen

Zelle bearbeiten
O Fucer Text @ Bingabefeld | Finyanefeld: Durch TR zu bearbeiten I
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Falls fixer Text gewahlt wird, muss anschliessend der Inhalt eingegeben und die Formatierung be-
stimmt werden (Standard: links).

Zelle bearbeiten

@ Fixer Text O Eingabefeld

Zelleninhalt:
Fixer Text in der Zelle eingeben...

Text Ausrichtung:
[ Links |

Wenn Eingabefeld gewahlt wird, steht die folgende Auswahl zur Verfligung:
Manuelle Auswertung (= Freitext -> der Teilnehmer soll eigenen Text einfligen):

e Soll das System keinen Zeilenumbruch machen? -> einzeilig
e Soll das System einen Zeilenumbruch machen? -> mehrzeilig

Automatische Auswertung:
e Soll der Teilnehmer aus Antwortoptionen wahlen kénnen? -> Dropdown

Zelle bearbeiten

O Fixer Text @ Eingabefeld

Manuelle Auswertung

Freitext einzeilig

Freitext mehrzeilig
Automatische Auswertung

Bereich

Dropdown

Synonym

Ein Bewertungshinweis der nur fir die Korrektoren sichtbar ist.

Punkte:

von O Punkten

=» Hinweis: Fiir geschlossene Fragen nur die Option Automatische Auswertung -> Dropdown ver-
wenden (nicht Bereich oder Synonym).
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/

C

h

I

Im anschliessenden Fenster werden die Drop-Down-Optionen ausgewahilt.

Zelle bearbeiten

O Fixer Text @ Eingabefeld

Antwortformat:

|Dr|:||:|-|:||:|wn

In giner Dropdown Zelle bekommt der Benutzer ein Dropdownmend
vorgesetzt, in welchem er aus verschiedenen Maglichkeiten die Richtige
auswahlen muss. For diese Zelle kdnnen mehrere Losungsmoglichketen
angegeben werden, wovon eine als richtig markiert wird.

Begriffe:

i Neue Maglichksit o

Richtige Losung:
| e

Punkte:

'.rnn 0 Punkten

Geben Sie einen Begriff ein und klicken Sie auf +

Zelle bearbeiten

O Focer Text @ Eingabefeld

Antwortformat:

|I:I-r|:||:H:I|:|wn

In einer Dropdown Zelle bekommt der Benutzer ein Dropdownmend

vorgesetzt, in welchem er aus verschiedenen Moglichkeiten die Richtige
auswadéhlen muss. For diese Zelle konnen mehrere Losungsmoglichkeiten

angegeben werden, wovon eine alz richtig markiert wird.

Begriffe:

| Falsch | @

ﬁ
Richtig Il )

=» Hinweis: Es sollte aus Griinden der Ubersichtlichkeit nicht mehr als 3 Drop-Down-Optionen geben.
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Wenn Sie alle Optionen fiir diese Zelle aufgenommen haben, geben Sie an, welches die richtige Lo-
sung ist und wie viele Punkte diese Losung gibt.

Begriffe:

Neue Maglichkeit |

Richtig v
Falzch r

+
&)
|

'Richtige Losung:
| Falzch R

Klicken Sie dann auf Speichern und Schliessen.

Gehen Sie mit den weiteren Zellen gleich vor.

= Hinweis: Drop-Down-Felder k6nnen nicht kopiert werden. Sie miissen Sie also bei jeder Zelle neu
eingeben.

Kommentare und Benutzerkommentare gibt es bei geschlossenen Fragen nicht. Klicken Sie daher di-
rekt auf ,Speichern”, wenn Sie alle Zellen befiillt haben.

& |
| Stammdaten | Fragestellung | Antworten | Kommentare | Benutzerkommentare ﬂ Speichern
L
2 :
Die Personalabisiung ist zustandig fir Lohnvergleiche, Arbsitsplatzbewsrtungen, Leistungsbewertungen und Lohnerhohungen. |~ | T
Punkte: 1
-
FS
Richtig LB | oAbt ) ! ! .
Die Arbeitsplatzbewertung ist ein Instrument, um die Anforderung an einen Arbeitsplatz zu quantifizieren. »
Punkte: 1
v
FS
Richtig ~ ﬁ " ; . . . .
Der situative Lohnanteil besteht aus den Komponenten Sonderprimie, Fringe Benefits und Sozialanteil.
Punkte: 1 +
-
a
Ha : ' ' i
Den Leistungslohn teilen wir in die Lohnformen Zeitiohn und Erfolgsvergitung ein
Punkte: 1
v
a
Falsch AN |
werden immer mit einem Zuschlag von 25 % abgegoften. [
Punkte: 1
[ oer Benutzer kann die Tabelle mit sigenen Spalten erweitern Merste Spatte als Titelspalte anzeigen
D Der Benutzer kann die Tabelle mit eigenen Zeien erweitern. D Oberste Zeile als Tielzeile anzeigen
Zuriick Weiter
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Das Fenster wird nach dem Speichern nicht automatisch geschlossen. Sie missen dazu auf ,,Schlies-
sen” klicken.

| Vs
Lg_l f |

-

J Antworten | | | speichern

| Die Daten wurden ordnungsgemass gespeichert. Zurack ' Schiessen I

Die Frage ist nun im Fragepool aufgenommen.

10. Zusatzliche Unterlagen zum Handbuch

e Richtlinien Prifungserstellung/Autorenleitfaden: Enthalt alle Standards, die ein Autor braucht,
und gibt methodisch-didaktische Hinweise und Tipps zur Erstellung guter, handlungsorientierter
Fragen.

e Liste der Instruktionstexte zu den verschiedenen Fragetypen

e Liste der Schliisselworter pro Fach
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