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Handelsschule kv edupool
Auf einen Blick

Fur Allroundgenies im Buro - lhr Sprungbrett in die kaufmannische Zukunft.

Sie lieben die Arbeit im Buro und mochten Ihre Fahigkeiten gezielt weiterentwickeln? Dann

ist die Handelsschule kv edupool die ideale Wahl fur Sie. Diese praxisorientierte Ausbildung
vermittelt Ihnen fundiertes kaufmannisches und betriebswirtschaftliches Know-how,
damit Sie administrative Aufgaben souveran und eigenstandig bewaltigen konnen.

Durch vernetzte Aufgaben und realitatsnahe Szenarien bietet die Ausbildung einen starken
Praxisbezug, der Sie perfekt auf die taglichen Herausforderungenim modernen Buro
vorbereitet. Dank Cloudbasiertem Lernen an lhrem eigenen Laptop starken Sie Ihre digitalen
Kompetenzenund erlangen die Flexibilitat, die in der heutigen Arbeitswelt unverzichtbarist. Ob
als Sprungbrett fur das Hohere Wirtschaftsdiplom (HWD) kv edupool oder eine Weiterbildung
im Bereich Sachbearbeitung - die Handelsschule kv edupool er6ffnet Ihnen vielseitige
Karrieremoglichkeiten und legt den Grundstein fur lhren Erfolg im Biiroalltag.

Nutzen Sie die Chance, Ihre Zukunft in die Hand zu nehmen.

kv edupool - Das Qualitatslabel fiir die kaufmannische Weiterbildung

kv edupoolist das grosste Schweizerische Bildungsnetzwerk im kaufmannisch-betriebs-
wirtschaftlichen Bereich. Nebst der Entwicklung praxisnaher Bildungsgange, Lernmedien
und Unterrichtsinhalte gilt kv edupool zudem als Prufungsorganisation mit hochsten
Qualitatsstandards. So pruft kv edupooljahrlich uber 4'000 Teilnehmende und verleiht den
erfolgreichen Absolvent:innen schweizweit anerkannte und vom kaufmannischen Verband
Schweiz mitzertifizierte Diplome und Zertifikate.
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Lerninhalte / Handlungsfelder

» |ICT Officeinkl. Grundlagen Projektmanagement
*  Kommunikationin der Wirtschaft

» Betriebs-und Volkswirtschaft

* Rechtskunde

» Finanz- und Rechnungswesen

Hier finden Sie den detaillierten Bildungsgangbeschrieb.

Lernziele

Die Handelsschuleistindenmeisten kaufmannischen
Weiterbildungszentrenein traditionelles Angebot,
welchesseitvielen Jahreneine grosse Nachfrage
verzeichnet. DerUnterricht vermittelt Erwachseneneine
fundierte kaufmannische undwirtschaftliche Zusatz-
ausbildung. Das erworbene Wissenbildet eine solide
Grundlage furallgemeine Blroarbeit und schafft
besonders folgende Kompetenzen:

* Anwendenderfundiertenkaufmannischenund
wirtschaftlichenKenntnisse

» AusfuhrenvongrundlegendenBuroarbeiten mit
modernenHilfsmitteln

* Routine beimLdésenvonkaufmannischenAufgaben

« Schaffeneinersoliden Grundlage furweiterfihrende
Ausbildungen

Dauer
1-2 Semester, berufsbegleitend, je nach Zeit- und Unter-

richtsmodellderanbietenden Schule, mind. 320 Lektionen.

Diplompriifung

UmdasDiplomzuerlangenwerden die Handlungsfelder
aneinerDiplomprufung gepruft. Die Prifungenwerden
online (bring yourown device) an einemzentralen Ortam
eigenen Laptop derKandidat:iinnen durchgeflhrt. Sie
findenjeweilsim Januarund Junistatt. Die Prifungenund
die Korrekturenwerden durchkvedupoolorganisiertund
durchgefuhrt.

Die technischen Anforderungenan lhr Gerat finden Sieim
Merkblatt BYOD.

Diplom

Die erfolgreichen Absolvent:innen erhalten das schweizweit
anerkannte und vom Kaufmannischen Verband Schweiz
mitunterzeichnete Diplom Handelsschule kv edupool.

Zielgruppe

» Berufsleute aus dem Detailhandel, aus gewerblich-
industriellen und gesundheitlich-sozialen Berufen

» Personen, die nach einem Arbeitsunterbruch wieder
ins Berufsleben einsteigen mochten

» Personen, dieindas kaufmannische Berufsfeld
umsteigen mochten

» Personen, die Uber Buropraxis verfigen und ihre
theoretischen Kenntnisse ausbauen wollen, um
einen kaufmannischen Abschluss zu erlangen

* Personen, deren Partner:innen gewerbliche
Unternehmer:innen sind

» Personen, die solide Grundlagen fur eine weiterfuUhrende
Ausbildung (z. B. HWD kv edupool, Sachbearbeiter:in
kv edupool) erarbeiten wollen

» Absolvierende der Handelsschule kv edupool arbeiten
als Allrounder:innenin der Wirtschaft oderin Verwaltungen
inunterschiedlichen Unternehmensbereichen.
Sie erledigen allgemeine Blroarbeitenim Bereich
Empfang, Einkauf, Auftragsabwicklung, Buchhaltung,
Back-Office oder Logistik.

Personliche Anforderungen

« Volljahrigkeit

* FreudeamlLernen

»  Wille, sich einerintensiven Ausbildung zu widmen
und mit Eigeninitiative im Selbststudium zu lernen
(3-4 Stunden pro Woche)

* Regelmassige Unterrichtsteilnahme

Fachliche Anforderungen

Voraussetzung

» Abschluss derobligatorischen Schulzeit

*  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1),
siehe auch «Selbsteinstufungstest Deutsch»

Empfehlung

* Berufslehreineinemnicht kaufmannischen Beruf

» 10-Finger-Tastaturschreiben

* PC-Anwenderkenntnisse

Technische Ausriistung

Als Lernmediumwird die digitale Lernplattform Timeline
eingesetzt. Daherwird folgende technische Ausristung
vorausgesetzt:

» EigenesNotebook(BYOD = bringyourown device) fur
Prasenzunterricht, Selbststudiumund Prifungen

» Software-Empfehlung: Microsoft 365. Das Handlungs-
feld ICT Office basiert auf Microsoft 365, kann aber auch
mit anderen aktuellen Office-Versionen gelost werden.

Weiterfiihrende Ausbildungen
* Hoheres Wirtschaftsdiplom (HWD) kv edupool
» Div. Sachbearbeiter:innen-Bildungsgange kv edupool

Anbieter

Dieser Bildungsgangist ein zertifiziertes Produkt von

kv edupool. Erwird schweizweit von kv edupool akkreditierten
kaufmannischen Partnerschulen durchgefuhrt.

Die anbietenden Schulen finden Sie hier.

kv edupool AG - Baarerstrasse /77 - 6300 Zug - info@kv-edupool.ch -_kv-edupool.ch


https://www.kv-edupool.ch/media/vpvpcvny/2025_hs_bgb_modell_neu.pdf
https://www.kv-edupool.ch/media/chzjmezi/merkblatt-byod-timeline.pdf
https://www.kfmv.ch/
https://www.kv-edupool.ch/de/bildungsgaenge-pruefungen/selbsteinstufungstests/
https://www.kv-edupool.ch/de/bildungsgaenge-pruefungen/unsere-bildungslandschaft/kaufmaennische-allgemeinbildung/handelsschule/schulorte/
https://www.kv-edupool.ch/media/chzjmezi/merkblatt-byod-timeline.pdf

